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CIRCOLARE

Cadorago (CO), li 6 novembre 2021
Al personale Docente e Ata
Alle famiglie
Alle RSU
Al Responsabile Covid
Sito web
All'albo di tutti i plessi
Arti

OGGETTO: ORARI E MODALITA DI RICEVIMENTO AL PUBBLICO UFFICI DI
AMMINISTRAZIONE

ATTESA la necessita di ridurre al minimo gli accessi
ATTESA Ia necessita di garantire lo scrupoloso rispetto della normativa e dei protocolli sanitari
RITENUTO NECESSARIO consentire 'espletamento delle attivita di Amministrazione

SI COMUNICA

che, a far data 10 novembre 2021 e fino al termine dell’emergenza epidemiologica da Covid-19, I'orario di
ricevimento al pubblico degli Uffici di Amministrazione ¢ cosi garantito:

A) UTENTI ESTERNI

Area Didattica/Alunni

SPORTELLO TELEFONICO: #/. 031/903111
- martedi, giovedi e venerdi dalle ore 10:00 alle ore 13:00
- lunedi e mercoledi dalle ore 10:00 alle ore 13:00 e dalle ore 14:00 alle ore 16:00
- sabato dalle ore 10:00 alle ore 12:30

SPORTELLO FISICO: via Alfieri n. 1 Cadorago (CO)

- martedi, giovedi e venerdi dalle ore 11:00 alle ore 13:00
- lunedi e mercoledi dalle ore 11:00 alle ore 13:00 e dalle ore 14:00 alle ore 16:00
- sabato dalle ore 11:00 alle ore 12:30

Area Personale/Protocollo/Affari generali

SPORTELLO TELEFONICO: #/ 031/903111
- lunedi e mercoledi dalle ore 07:45 alle ore 16:00
- martedi, giovedi e venerdi dalle ore 07:45 alle ore 14:00
- sabato dalle ore 07:45 alle ore 12:30
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B) UTENTI INTERNI

Area Didattica/Alunni

SPORTELLO TELEFONICO: #/ 031/903111
- martedi, giovedi e venerdi dalle ore 10:00 alle ore 13:00
- lunedi e mercoledi dalle ore 10:00 alle ore 13:00 e dalle ore 14:00 alle ore 16:00
- sabato dalle ore 10:00 alle ore 12:30

SPORTELLO FISICO: via Alfieri n. 1 Cadorago (CO)
- dal lunedi al sabato dalle ore 11:00 alle ore 13:00

- lunedi e mercoledi dalle ore 14:00 alle ore 16:00

L accesso per la visione antorizzata di atti e documenti é consentito nel numero massimo di una sola unitd per volta,
con_obbligo di osservanza del protocollo COVID-19 (tra Laltro: utilizzo di mascherina, igienizzazione
delle mani e distangiamento sociale)

Area Personale/Protocollo/Affari generali

SPORTELLO TELEFONICO: #/ 031/903111
- lunedi e mercoledi dalle ore 07:45 alle ore 16:00
- martedi, giovedi e venerdi dalle ore 07:45 alle ore 14:00
- sabato dalle ore 07:45 alle ore 12:30

SPORTELLO FISICO: via Alfieri n. 1 Cadorago (CO)
- lunedi e mercoledi dalle ore 11:00 alle ore 13:30 e dalle ore 14:00 alle ore 16:00

- martedi, giovedi e venerdi dalle ore 11:00 alle ore 13:30
- sabato dalle ore 11:00 alle ore 12:30

Al di fuori delle fasce oratie indicate NON E CONSENTITO l'accesso negli Uffici di Amministrazione,
se non per comprovati motivi di urgenza.

Saranno in ogni caso filtrate dal centralino, anche al di fuori degli orari sopra indicati, le chiamate provenienti
dalle Pubbliche Amministrazioni e dai Responsabili di Plesso.

Si invita a privilegiare le comunicazioni a mezzo sportello telematico e-mail coic83000b@istruzione.it.

Sara cura del personale di Amministrazione dare corso alle richieste pervenute, a mezzo sportello telefonico
e/o telematico, con la consueta tempestivita e professionalita.

Con osservanza

Il Direttore S.G.A.
Luigi Spisto
Firma ostituita 30 St

a mexzo stampa,
mma 2 del DLgs 39/ 1993




